ECRETARI|Z
DE OBRAS PUBLICAS
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SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACION DE LA

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

SECCION, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

SC . SE SS

SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (SS)

DOCUMENTAL
05C RECURSOS FINANCIEROS
05C.22 CONTROL DE CHEQUES
05C.33

ORDENES DE PAGO

Unidad Administrativa Edificio "A”

Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30701
www.sop.chiapas.gob.mx




DE OBRAS PUBLICAS SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
N BE AP SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

CLAVE O nownoo DE VIGENCIA
CLASIFICACION DE LA A £
SECCION, SERIE Y SUBSERIE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION |
DOCUMENTAL = : . o
. VALOR | DESTINO
COMENT PLAZOS DE FINAL
sc SE ss SECCION (SC) - meﬂﬁ“ Mmzm.v,»._u. SUBSERIE (SS) (VALDRES Szmmwcbn.”.“ : LTI INACION ! | (CONSERVACION Mumw._.num%
Al A|L|F| AT | AC | ,&oc .
05C RECURSOS FINANCIEROS

05C.22 CONTROL DE CHEQUES X 1 1 X H
05C.33 ORDENES DE PAGO X 1 1 X H

Unidad Administrativa Edificio “"A"”
Col. Maya, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. C.P.29010
TEL. (01961)61 8 75 50 Ext.30701 @

www.sop.chiapas.gob.mx




DE OBRAS PUBLICAS
— SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
S SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

FORMATO DE LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL / GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS / CATALOGO DE SERIES

. ARCHIVOS DE TRAMITE
SUJETO OBLIGADO: SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS B
AREA RESGUARDANTE: DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGO
uwﬂ%ﬂwﬁmﬂy_ﬂm@ SRE— LIC. OCTAVIO GUTIERREZ SUAREZ — Coordinador de Administracién y Finanzas
DOMICILIO DEL AREA RESGUARDANTE: UNIDAD ADMINISTRATIVA EDIFICIO “A” COL. MAYA PLANTA BAJA TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS. C.P. 29010
TELEFONO DEL AREA RESGUARDANTE: TEL. (01961) 61-8-75-50 EXT. 30701 R
CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL ;
}”m} RESGUARDANTE: g.mon.n:_mgm.moc.ax
HN___N__W nm%%__m >zzm°mh.md_.,_mm>mrm DEL ARCHIVO De TRAMITE DEL C.P. JAVIER WALTER AVENDANO CORDOVA - Director de Presupuesto y Contabilidad
UBICACION FiSICA DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA
RESGUARDANTE: DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGO (PLANTA BAJA)
FONDO: SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBFONDO (EN SU CASO):
SECCION: RECURSOS FINANCIEROS )
SUBSECCION (EN SU CASO):
FECHAS
CLAVE O VOLUMEN

EXTREMAS DESCRIPCION

CODIGO DE LA SERIE O SUBSERIE DE LA SERIE O OE LA SERIE O SUBSERIE DE LA SERIE O VOLUMEN OBSERVACIONES
SERIE O DOCUMENTAL SUBSERIE TOTAL
SUBSERIE SUBREIE DR DOCUMENTAL
b DOCUMENTAL
ENERO 2020 A
05C.22 CONTROL DE CHEQUES DICIEMBRE DEL | P4RA PACO DE ESTIMACIONES 01 CAJA 01 CAJA
2020
ENERO 2020 A | PARA PAGOS DE SERVICOS
05C.33 ORDENES DE PAGO DICIEMBRE 2020 | BASICOS 17 RECOPILADORES 17 RECOPILADORES

Unidad Administrativa Edificio "A*
Col. Maya, Tuxtia Gutiérrez, Chiapas C.P. 29010
TEL.: (01961) 61 8 75 50 Ext. 30701

www.sop.chiapas.gob.mx M
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